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1 SCOPO 

Scopo della presente è quello di fornire lo standard per la corretta compilazione dei ddt in ingresso e le 

specifiche di etichettatura. 

 

2 CAMPO DI APPLICAZIONE 

La procedura si applica per tutti i componenti di fornitura esterna, interna e di conto lavoro. 
 

3 IDENTIFICAZIONE DEL MATERIALE  

I materiali entranti devono essere identificati (per ogni unità di movimentazione, pallet, gabbia, 

contenitore, etc) dal fornitore con un cartellino di identificazione preferibilmente in formato A5 o A4 

Le udm (unità di movimentazione) devono essere monocodice. 

Il carattere utilizzato per l’indicazione del codice componente dovrà essere di almeno 20 mm. 

E’ responsabilità del fornitore utilizzare un cartellino contenente tutte le informazioni citate nel seguito. 

 

4 POSIZIONAMENTO E CONTENUTO DELL’ETICHETTA IDENTIFICATIVA  

L’etichetta di identificazione deve essere posta almeno su 2 lati del contenitore (sia quello lungo che 

quello corto), in corrispondenza delle direzioni di ingresso del carrello di movimentazione, in posizione 

ben visibile. 
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Le informazioni che il cartellino deve riportare sono: 

- Ragione sociale del fornitore: nome o sigla ed eventuale indirizzo del fornitore. 

- Denominazione del prodotto: denominazione generica del prodotto come indicato 

nell’ordine d’acquisto Berco Spa.. 

- N° item Berco Spa: numero identificativo del prodotto presso Berco Spa. Questa 

informazione deve essere sia in chiaro che in formato barcode  

- Quantità nel contenitore: numero delle unità di prodotto presenti nel contenitore.                         

(In chiaro e in formato barcode) 

- N° Ordine di acquisto SAP : numero ordine di acquisto relativo . 

- N° Riga Ordine di acquisto SAP : numero posizione dell’ ordine di acquisto relativo . 

- Data di spedizione: bisogna indicare la data di spedizione del pallet (questa data non deve 

essere in codice e deve indicare giorno mese anno). 

- Peso totale del contenitore (peso materiale comprensivo della tara del contenitore).  

 

Indicazioni supplementari: (da apporre in colore rosso) si intendono quelle diciture relative a talune 

segnalazioni: per esempio (Reso non lavorato, Reso non conforme non lavorato (causa Berco),Reso 

non conforme lavorato parziale (causa Berco); Reso non conforme (causa fornitore). 

Il cartellino deve essere realizzato in materiale non deperibile e con scritte indelebili per permanenza 

all’aperto. 
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 Nel caso di ordini PPAP, questi dovranno sempre essere opportunamente identificati con 

apposito cartello dedicato indicante: il nome del Fornitore, il numero di disegno del cliente, l’indice 

di revisione del disegno e il riferimento all’ordine di acquisto. 

 

E’ responsabilità del fornitore accertarsi prima della spedizione che sui contenitori non siano presenti 

altri cartellini di identificazione tali da creare ambiguità circa la provenienza del materiale. 

 

5 INFORMAZIONI PRESENTI SUL DOCUMENTO DI ACCOMPAGNATORIO DI TRASPORTO 

 La ddt deve essere inviata a Berco via mail almeno 24 h prima dell’arrivo in Berco. Nel caso il LT 

di trasporto sia superiore alle 24ore, deve essere inviata alla partenza della merce dal fornitore 

al seguente indirizzo email: documenti_trasporto.berco@thyssenkrupp.com 

 Il ddt deve citare sempre l’ordine SAP e la riga d’ordine (posizione) a cui si fa riferimento. 

 Le q.tà devono essere raggruppate per riga d’ordine. 

 Il documento deve riportare per ogni riga il codice item Berco 

 Le q.tà devono essere espresse nell’unità di misura dell’ordine 

 Il documento deve riportare il numero totale dei colli, per consentire un rapido check allo scarico 

 Il documento deve riportare per ogni posizione d’ordine anche il numero complessivo dei colli 

(pallet/cassoni/contenitori) corrispondenti 

 Il documento deve riportare se trattasi di acconto o saldo 

 Il documento deve riportare se trattasi di casi come Ordine PPAP, Reso non lavorato, Reso non 

conforme non lavorato (causa Berco), Reso non conforme lavorato parziale (causa Berco); Reso 

non conforme (causa fornitore) 

 Nel caso di acciaio e profili il documento deve riportare anche in aggiunta il campo colata (quindi 

una riga ddt per ogni n. ordine/posizione/colata)  
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6 DOCUMENTI ALLEGATI 

Di seguito si riportano esempi visual dei documenti principali trattati in tale istruzione. 

ESEMPIO  DDT ACCIAIO PAG 1 

 
 

Da aggiungere  

 riga ordine sap 

il 191 non è dato Berco 

Dati devono essere 

raggruppati  

per colata e non per singolo 

cartellino 
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Pag.2 
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il nr riga ordine  
(posizione) e ordine 
correttamente 

Manca il nr 
contenitori 
totale 

Manca il nr 
contenitori per 
nr riga ordine 
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Manca il nr 

contenitori totale 

per posizione 

Manca il totale 

contenitori 
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ESEMPIO DI ETICHETTA 
 

 
 

Manca nr ordine SAP e riga ordine SAP. In più ci deve essere una etichetta per pallet 

(monocodice) con il totale dei pezzi del pallet e non di ogni singola scatola. 

 

 

 

 

 

ETICHETTA SAP 
BERCO 

ETICHETTA 
FORNITORE 
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Manca item anche in formato barcode; manca qtà anche in formato barcode; manca nr ordine berco e 

posizione 

 

 

Manca ordine sap e posizione sap 
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L’articolo deve essere etichettato correttamente: 

 Gli spazi del codice sono sbagliati BC2092          SA 

 Il nome deve essere quello corretto; 

 Il barcode deve rispettare esattamente gli stessi caratteri. 

NO correzioni manuali delle qtà, il barcode delle quantità deve rappresentare quanto scritto in chiaro 

Manca riferimento a riga ordine sap. 
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ESEMPIO ETICHETTA CORRETTA (FORMATO A4 o FORMATO A5) 

 Da applicare almeno sui 2 lati del pallet/contenitore 

 

 

 

 

 

 

  
 

Esempio:  
Ordine PPAP 

/  Indice di revisione 

LOTTO DI PRODUZIONE 

Quantità 


